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ELVA VALLAVALITSUS
KRIISI- JA ENNETUSTOOSPETSIALISTI
AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1. AMETIKOHA NIMETUS Kriisi- ja ennetustodspetsialist
1.2. STRUKTUURIUKSUS Vallavanema otsealluvus
1.3. VAHETU JUHT Vallavanem
1.4. ASENDAJA Vallavanema ettepanekul maaratud isik

2. AMETIKOHA EESMARK

Kriisivalmiduse ja ennetustdo korraldamine ning koordineerimine Elva vallas.

3. TOOULESANDED

3.1. Korraldab ja planeerib valdkondadeiilest kriisivalmiduse ja ennetusté6d Elva vallas koostades iga-
aastase tegevuste kava ning anallilsides tulemusi.

3.2. Teeb koost6od maakondlike ning riiklike tervisedenduslike ja ennetusvaldkonna institutsioonide ja
vorgustikega.

3.3. Koordineerib ennetusttdalase informatsiooni avalikustamist Elva valla kodulehel ja teistes kanalites.
3.4. Korraldab ennetust6d, tervisedendusega, ohutusega ning kriisivalmidusega seotud seminare,
teabepadevi, koolitusi ning teavituskampaaniaid.

3.5. Koordineerib hdadaolukorra ennetamise ning kriisideks valmisoleku korraldamist Elva vallas.

3.6. Noustab ja kontrollib Elva valla hallatavate asutuste ja ettevotete kriisivalmiduse tegevusi, omavahelist
kooskdla ning vastavust nduetele.

3.7. Teeb koosto6d maakondlike ning riiklike kriisivalmiduse institutsioonide ja vérgustikega.

3.8. Planeerib, koordineerib ja viib labi kriisivalmidust ja turvalisust edendavaid tegevusi.

3.9. Algatab ja viib labi valdkonna projekte, kirjutades vajadusel projektitaotlusi ning aruandeid.

3.10. Osaleb valla arengukava kriisivalmiduse, tervisedenduse ja ennetustod valdkonna tegevuste ja
raamistike valjatootamisel.

3.11. Teeb ettepanekuid vallaeelarve koostamisel ning kiisimustes, mis puudutavad kriisivalmidust, heaolu
ja turvalisust.

3.12. Koostab valdkonna statistilisi aruandeid.

3.13. Menetleb téoilesannetega seotud avaldusi, paringuid, teabendudeid ja muid kisimusi.

3.14. Osaleb valdkonna Gigusaktide koostamisel ja ajakohastamisel.

3.15. Osaleb vajadusel vallavalitsuse, volikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel.

3.16. Taidab vallavanema antud teisi ametialaseid korraldusi.

4. OIGUSED

4.1. Saada talle pandud llesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid, dokumente ja muud
teavet.

4.2. Saada teenistuseks vajalikku tdaiendkoolitust.

4.3. Teha ettepanekuid tookorralduse osas.

4.4. Saada ja kasutada kontoritehnikat ja -tarbeid ning tehnilist abi nende kasutamisel.




4.5. Teha ettepanekuid vastava valdkonna t66 paremaks korraldamiseks ning probleemide lahendamiseks.
4.6. Keelduda Ulesannete taitmisest, mis on vastuolus seadusega.

5. VASTUTUS

5.1. Vastutab seaduste, digusaktide ja kdeoleva ametijuhendiga temale pandud té6kohustuste
Oigusparase, tapse ja Oigeaegse taitmise eest.

5.2. Vastutab tema kdsutuses olevate dokumentide sailimise, korrashoiu ja digeaegse edastamise eest.
5.3. Vastutab tema kdsutuses olevate materiaalsete vahendite korrashoiu ja sdilimise eest.

5.4. Vastutab ametililesannete tditmisel talle teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise
eest, et mitte kahjustada vallavalitsuse, hallatavate asutuste voi kolmandate isikute huve.

5.5. Vastutab isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest.

6. AMETIKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIKUD EELDUSED

6.1. Haridus K&rgharidus

6.2. Keelteoskus Eesti keele oskus kdnes ja kirjas kdrgtasemel, (ihe vodrkeele oskus kénes
ja kirjas.

6.3. Tookogemus Tookogemus ametiasutuse voi ametikoha tdé6valdkonnas.

6.4. Vajalikud teadmised ja Valdkonda reguleerivate digusaktide tundmine ja rakendamise oskus.
oskused Tunneb asjaajamise pShimd&tteid ning dokumentide ja digusaktide
vormindudeid, oskab koostada dokumente ning oma tédvaldkonna
Uksikakte. Ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude
kasitlemise oskus.

6.5. Isikuomadused Hea analliUsi- ja planeerimisoskus, suuline ja kirjalik enesevaljendusoskus;
koostd6- ja meeskonnatodoskus, hea pingetaluvus, kohusetunne, algatus-,
otsustus- ja vastutusvlime.
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