Projekti- ja tegevustoetuse eduka taotlemise aluseks on:

e |IDEE;

e selgelt sGnastatud projekti eesmark ja tegevuste kirjeldus;

e |dbimodeldud tegevused, mis on selle idee ellu viimiseks tarvis;

o kindel sihtgrupp, kellele projekt on suunatud;

e projekti kestvuse maaratlemine — kui pikalt kestab ettevalmistus, sindmus ise;

e asjakohaste osapoolte kaasamine (kui kaasamine on vajalik);

e paika pandud labipaistev eelarve (kui palju projekt maksma ldheb - tegevused ja summad, tulud ja
omapanus);

e selgelt sGnastatud projekti tulemused (kuidas see aitab kaasa rahastaja eesmargile?).

Projekti kirjutades:

e tutvu hoolikalt projekti taotlemise tingimustega (maarus, kord) ja hindamiskriteeriumitega;

* alusta varakult ja plaani oma aega! (Ara alusta viimasel minutil!);

* |oe juhendeid, uuri véimalikult palju lisa;

* kaasa ja kisi vdimalusel lisainfot taotlusvooru korraldajalt;

e jargi projekti nGudeid — mida ja kus palutakse avalikustada, mis on projektiga kaasnevad tdhtajad ja
ndudmised;

e kontrolli enne projekti saatmist kogu taotlus hoolikalt Ule, lase ka vélisel vaatlejal Ule lugeda, kas k&ik on
Uheselt arusaadav.

Levinumad probleemid:

e kirja- ja stiilivead (tekst on kdnekeelne voi esitatakse ultimaatumeid);

e eeldatakse, et projekti hindajal on projekti kohta eelteadmised (projekt peab olema arusaadav ka inimesele,
kes sellest esimest korda kuuleb);

e projektist ei tule vadlja, mida taotleja ikkagi teha soovib;

e eelarve ei ole tasakaalus;

e eelarves blufitakse (enamasti on hindajad ka kogemustega korraldajad ning teavad, kui palju midagi maksab);

* anonilidmsed kulud (muu kulu, korralduskulu vms) ei ole lahti kirjutatud. Eriti oluline palga puhul!

* puudub lahti kirjutatud eelarve fail (suuriritusel ei saa olla 5 rida eelarvet);

e kuisitava summa ja osalevate inimeste proportsioonid on paigast dra (tekib kiisimus projekti moistlikkuse
0sas);

e kaasrahastajad on kill kirja pandud, kuid neid pariselt ei eksisteeri ning neid ei ole tulude real nimeliselt vilja
toodud;

* teavitusplaan ja sihtgrupid ei lahe omavahel kokku;

e aruandlus on puudulik (aruanne ei saa olla (ks lause, nt sindmus oli vahva, kdik olid rahul);

e aruande esitaja nimi ei lahe kokku toetuse taotleja nimega (nt taotleb Elva Kurgikasvatajate Klubi, kuid
aruande esitab Siiri Sipelgas);

* aruandes ei ole kirjas, kuidas leidis kajastust Elva vald kui toetaja;

e aruandele ei ole lisatud k&ikide kuludokumentide koopiaid (tuleb esitada juhul, kui toetuse summa on 1000€
vOi rohkem).

Toetust ei madrata taotlejale, kes ei ole esitanud varem saadud toetuse kasutamise kohta nduetekohast
aruannet.



