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ELVA VALLAVALITSUS
ARENGU- ja PLANEERINGUOSAKOND
ARENDUSSPETSIALISTI
Ametijuhend
1. Uldosa
1.1. AMETIKOHA NIMETUS Arendusspetsialist
1.2 STRUKTUURIUKSUS Arengu- ja planeeringuosakond
1.3 VAHETU JUHT Arengu- ja planeeringuosakonna juhataja
1.4 ASENDAJA Arengu- ja planeeringuosakonna juhataja

2. Ametikoha eesmark

Arendusprojektide juhtimine ja koordineerimine, koost66 kogukondade ja piirkonnakogudega,
ettevotjate kaasamine ja ettevotlusvorgustike t66 suunamine.

3. Toolilesanded

3.1 Juhib valla arendusalaseid projekte ning koordineerib selle valdkonna tegevust.

3.2 Korraldab valla strateegiliste arengudokumentide, sh arengu- ja tegevuskavade koostamist,
uuendamist ning arendustegevuseks vajalikku seiret.

3.3 Algatab valla eesmaérkide taitmiseks arendusprojekte ning koordineerib projektide elluviimisega
seotud tegevusi.

3.4 Kujundab valla ettevotluspoliitikat, sh korraldab ettevétetega kontaktide loomist ja hoidmist; omab
Glevaadet olemasolevast ettevétluskeskkonnast, teeb ettepanekuid ettevétluse arengut puudutavate
maakasutuse ja planeeringute ning digusaktide osas; korraldab Elva valla ja ettevétjate koostood; peab
ettevGtjate andmebaasi.

3.5 Koordineerib turismi arendamist Elva vallas.

3.6 Edendab majandus- ja ettevotlusalast koostddd, algatab valdkonna arendusprojekte, juhib ja
osaleb Uhisprojektides koos koostoopartneritega.

3.7 Osaleb valla maine kujundamises, valla esindusirituste ettevalmistamisel ja labiviimisel.

3.8 Tegeleb vallavalitsuses kavandatavatele projektidele rahastamisvéimaluste leidmisega, taotluste
koostamisega, projektijuhtimisega ja aruannete esitamisega.

3.9 Osaleb (ldplaneeringu koostamises.

3.10 Arendab koostédd Elva valla MTU-de, piirkonnakogude ning kiilavanematega.

3.11 Osaleb vajadusel vallavalitsuse ja volikogu istungitel.

3.12 Taidab muid osakonna juhataja v&i tema asendaja poolt antud ametist tulenevaid tGihekordseid
Ulesandeid.

4. Bigused

4.1 Saada talle pandud (llesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid, dokumente ja muud
teavet.




4.2. Saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust.

4.3. Teha ettepanekuid té6korralduse osas.

4.4. Saada ja kasutada kontoritehnikat ja — tarbeid ning tehnilist abi nende kasutamisel.

4.5 Teha ettepanekuid osakonna t66 paremaks korraldamiseks ning probleemide lahendamiseks.
4.6. Keelduda Ulesannete taitmisest, mis on vastuolus seadusega.

5. Vastutus

5.1. Vastutab seaduste, Oigusaktide ja kdeoleva ametijuhendiga temale pandud tookohustuste
Oigusparase, tapse ja Oigeaegse taitmise eest.

5.2. Vastutab tema kasutuses olevate dokumentide sdilimise, korrashoiu ja digeaegse edastamise eest.
5.3. Vastutab tema kasutuses olevate materiaalsete vadrtuste korrashoiu ja sailimise eest.

5.4. Vastutab ametililesannete tditmisel talle teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmise eest, et mitte kahjustada vallavalitsuse, hallatavate asutuste voi kolmandate isikute huve.

5.5. Vastutab isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest.

6 Ametikohal to6tamiseks vajalikud eeldused

6.1. Haridus Korgharidus

6.2. Keelteoskus Eesti keele oskus kdnes ja kirjas kdrgtasemel;
Vahemalt ihe voorkeele oskus kdnes ja kirjas

6.3 Tookogemus Avalikus sektoris to6tamise kogemus.

6.4. Vajalikud teadmised ja oskused Tooks vajalike seaduste ja Elva valla Gigusaktide

tundmine. Tunneb asjaajamise pohimdtteid ning
dokumentide ja digusaktide vormindudeid, oskab
koostada dokumente ning oma té6valdkonna
Uksikakte; ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja
andmekogude kasitlemise oskus.

6.5. Isikuomadused Hea suhtlemis- ja koosto6oskus avalike huvide
elluviimisel, hea pingetaluvus, empaatiavGime,
kohusetunne, algatus-, otsustus- ja vastutusvGime.
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