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ELVA VALLAVALITSUS
SOTSIAAL- JA TERVISEOSAKONNA
LASTE HEAOLU SPETSIALIST

AMETIJUHEND
1. Uldosa
1.1. AMETIKOHA NIMETUS Laste heaolu spetsialist
1.2. STRUKTUURIUKSUS Sotsiaal- ja terviseosakond
1.3. VAHETU JUHT Sotsiaal- ja terviseosakonna juhataja
1.4. ASENDAJA Laste heaolu spetsialist

2. Ametikoha eesmark

Laste seadusega tagatud diguste kaitse ja laste heaolu toetamine lastevanemate ndustamise ning
ametkondadeililese koost66 kaudu Elva vallas.

3. Toolilesanded

3.1.Annab ja vahendab informatsiooni laste heaolu toetamise ja tagamise kiisimustes.

3.2.Noustab lapsi ja peresid lapse Giguste ja heaolu tagamise vGimalustest.

3.3.Hindab lapse ja pere abivajadust, teostab vajadusel selle hindamiseks kodukdlastusi.

3.4.Selgitab vélja lapse arvamuse ja huvid.

3.5.Pakub hadaohus ja abivajava lapse abistamiseks sobivaid meetmeid kasutades juhtumikorralduse ja
vOrgustikutod pohimdtteid.

3.6.Teeb koostodd haridusasutuste ja teiste koostoopartneritega abivajavate laste, sh suure abi- ja
hooldusvajadusega laste markamisel ja toetamisel.

3.7.Korraldab lastele ja peredele sotsiaaltoetuste ja -teenuste osutamist.

3.8.Tegeleb koostdds asjaomaste asutustega alaealiste digusrikkujatega ja nende peredega.

3.9.Valmistab ette dokumendid vanemate hooldusdiguse piiramiseks, peatamiseks voi dra votmiseks ja
eestkoste vormistamiseks ning osaleb vajadusel kohtuistungil lapse huvide kaitsmiseks.

3.10. Annab kohtule arvamuse laste hooldusdigusega seotud vaidluse korral, alaealise nimel tehingu
tegemiseks ja teistes lapsi puudutavates kiisimustes, osaleb vajadusel vastaval kohtuistungil.

3.11. Menetleb tooililesannetega seotud avaldusi, paringuid, teabendudeid.

3.12. Registreerib ja menetleb vajalikud dokumendid vallavalitsuse dokumendiregistris Amphora ja
tdidab jarjepidevalt sotsiaalteenuste ja -toetuste andmeregistrit STAR.

3.13. Osaleb valdkonna Gigusaktide koostamisel ja ajakohastamisel.

3.14. Osaleb vajadusel vallavalitsuse, volikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel.

3.15. Taidab osakonna juhataja antud teisi ametialaseid korraldusi.

4. Oigused

4.1. Saada talle pandud ulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid, dokumente ja
muud teavet.

4.2. Saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitust.

4.3. Teha ettepanekuid tdokorralduse osas.

4.4. Saada ja kasutada kontoritehnikat ja -tarbeid ning tehnilist abi nende kasutamisel.

4.5. Teha ettepanekuid osakonna t66 paremaks korraldamiseks ning probleemide lahendamiseks.




4.6. Keelduda lilesannete taitmisest, mis on vastuolus seadusega.

5. Vastutus

5.1. Vastutab seaduste, digusaktide ja kdeoleva ametijuhendiga temale pandud t66kohustuste
Oigusparase, tapse ja digeaegse taitmise eest.

5.2. Vastutab tema kasutuses olevate dokumentide sailimise, korrashoiu ja digeaegse edastamise
eest.

5.3. Vastutab tema kdsutuses olevate materiaalsete vaartuste korrashoiu ja sdilimise eest.

5.4. Vastutab ametiiilesannete taitmisel talle teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmise eest, et mitte kahjustada vallavalitsuse, hallatavate asutuste voi kolmandate isikute
huve.

5.5. Vastutab isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest.

6. Ametikohal téotamiseks vajalikud eeldused

6.1. Haridus Erialane ettevalmistus ja kdrgharidus, soovitavalt kutsetunnistus.

6.2. Keelteoskus Eesti keele oskus kdnes ja kirjas kdrgtasemel, (ihe voorkeele oskus
kdnes ja kirjas.

6.3. To6kogemus Soovituslikult avalikus sektoris voi lastekaitse valdkonnas to6tamise
kogemus.

6.4. Vajalikud teadmised Valdkonda reguleerivate 0Oigusaktide pohjalik tundmine ja

ja oskused rakendamise oskus; sotsiaalpoliitika, sotsiaaltoé6 teooria ja praktika

analttsimise oskus; ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja
andmekogude kasitlemise oskus.

6.5. Isikuomadused Hea anallisi- ja planeerimisoskus, suuline ja  kirjalik
enesevaljendusoskus; koost6o- ja meeskonnatddoskus, hea
pingetaluvus, kohusetunne, algatus-, otsustus- ja vastutusvdime.
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