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Sissejuhatus
Dokumendiregister on digitaalselt peetav andmekogu, mida kasutatakse asutusse saabunud ja
asutuses koostatud dokumentide registreerimiseks ning neile juurdepaadsu tagamiseks.

Dokumendiregistri avalikus vaates on véimalik vaadelda dokumente nii teemade kaupa, allasutuste
kaupa kui ka kategooriap&hiselt (vt pt , Avaliku vaate tlesehitus®). Samuti on véimalik otsida
dokumente ning kirju kasutades selleks tildotsingut voi mitmeid erinevaid filtreerimisvdimalusi (vt pt
,Otsingud”).

Juurdepéaasupiiranguga dokumentidele on lisatud viide juurdep&asupiirangule ning nendele saab
juurdepaasu taotleda téites selleks eraldi teabendude vormi (vt pt ,Juurdepaasupiiranguga
dokumendid®).
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Avaliku vaate Ulesehitus

Z'_J_ Parnu Linnavalitsuse ja Linnavolikogu
Dokumendiregister

Avaleht Koik asutused

v Avaandmed E-teenused ‘

Otsingu fraas | | (O |°

1. Avaleht - sellele klikkides avaneb alati avaleht
Asutuse valimine — siit saab valida allasutusi, naiteks mone Parnu linna lasteaia voi kooli,
misjarel kuvatakse lehel ainult antud allasutuse dokumendiregistrit

3. Avaandmed - siit saab alla laadida andmeid objekti liikide 1Gikes JSON failina (avaandmete
kohta vt. http://www.riso.ee/et/koosvoime/avaandmed)

z_J_ Pdrnu Linnavalitsuse ja Linnavolikogu
» Dokumendiregister

Avaleht K&ik asutused - E-teenused ‘

Avaandmete alla laadimise véimalus objekti liikide |8ikes

Oigusaktid laadi alla JSON
Lepingud laadi alla JSON
Kirjad laadi alla JSON
Asjad laadi alla JSON

4. E-teenused — lahendus, mis vdimaldab kodanikel saata erinevaid taotlusi ja avaldusi
omavalitsusele. Naiteks maamaksuvabastuse taotlus, slinnitoetuse taotlus, teabendue jm.
Valige sobiv teenus ning klikkige lingil, misjarel Teid suunatakse edasisi samme taitma.
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EJ- Pdrnu Linnavalitsuse ja Linnavolikogu
% Dokumendiregister

Avaleht Kdik asutused v Avaandmed

Kasutage Kodanikuportaali dokumentide saatmiseks!

Kodanikuportaal on keskkond, kus kodanikel ja ettevdtjatel on vdimalik omavalitsuste ja riigiasutustega digitaalselt suhelda ning
mille abil omavalitsused ja riigiasutused osutavad e-teenuseid.

Kodanikuportaali saab siseneda www.eesti.ee ning lingi Kodanikuportaal alt, kasutades selleks ID-kaarti ja kaardilugejat vai
internetipanga kasutajatunnuseid.

Praegu on Kodanikupoertaalis Parnu Linnavalitsuse poolt pakutavad e-teenused:

P&rnu Linnavalitsus Etteviitjale ettevitlus Kiri ettevitjalt

P&rnu Linnavalitsus Ettevdtjale ja kodanikule muu kirjavahetus  Vaie viivistasu otsuse peale

P&rnu Linnavalitsus Ettevotjale ja kodanikule sotsiaalabi Sotsiaalprojekti toetuse taotluse kord
P&rnu Linnavalitsus Ettevitjale ja kodanikule Teabenduded Teaben8ue Pirnu Linnavalitsusele

P&rnu Linnavalitsus Kodanikule haridus Esimesse klassi registreerimine

P&rnu Linnavalitsus Kodanikule muu kirjavahetus Kiri kodanikult

P&rnu Linnawvalitsus Kodanikule sotsiaalabi Maamaksuvabastuse taotlus represseeritule
P&rnu Linnavalitsus Kodanikule sotsiaalabi Maamaksuvabastuse taotlus pensionéridele
P&rnu Linnavalitsus Kodanikule sotsiaalabi Lapse siinnitoetuse taotlus

P&rnu Linnavalitsus Kodanikule sotsiaalabi Tugiisiku teenus tiisealisele puudega isikule
P&rnu Linnawvalitsus Kodanikule sotsiaalabi Riigi rahastatava lapsehoiuteenuse taotlus
P&rnu Linnavalitsus Kodanikule sotsiaalabi Tugiisiku teenus puudega lapsele

5. Uldotsingu riba — siin saab sdna v&i sdnaosa jérgi otsida kogu registrist

K8ik  Oigusaktid Lepingud Kirjad Asjad

@

eema valik: | Kdik teemad v

00

Fail = Number T Pealkiri Y Osapool T Kuupdev T ]
1-4/16 Laste nimekirjade muutmine 29.05.2016
1-2/14 Oppekava arendusmeeskonna kinnitamine 26.09.2015

6. Kategooriate ehk moodulite valik — siit saab valida, kas kuvatakse kdikide kategooriate
dokumente, voi eraldi Gigusakte, lepinguid, kirju (asutusse saabunud ja asutusest valja
saadetud kirjad) vGi asju (asjadesse on koondatud naiteks erinevad istungite pdevakorrad
ning paevakordadega seotud arutlusel olevad dokumendid).

7. Teema valik — siit saab valida, mis teemalisi dokumente kuvatakse.

8. Dokumente kirjeldavate metaandmete tulpade pealkirjad.
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2-13.1/69/2014 Kisundusleping Kukk emakee! 25.02.2014

- @ O
3-5/175/2014 Raieloa véljastamine/ Kalamehe 3 , / 25.02.2014
" “ P 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ] T, b 'o 1-20 of 168442 items

Linnavalitsus o infotelefon: 15505 ¢-post: linnavalitsus@Llv.parnu.ce kasutusjuhend

1. Lehekiilje allservas on ndha, kui palju dokumente leiti ning lehekdilje number. Siin saab
navigeerida lehekiilje numbrite vahel, klikkides soovitud numbril.

Klikkides punktikeste peale, viiakse teid otsingutulemuste jargmisele 10-le lehekiiljele
Klikkides selle noole peal, viiakse teid jargmisele lehekiiljele

Klikkides selle noole peal, viiakse teid viimasele lehekiiljele

Allservas on omavalitsuse kontaktandmed ning viide avaliku vaate kasutamise juhendile

vk wN
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Otsingud
Avalikus vaates on vdimalik soovitud dokumenti otsida tldotsinguga voi kasutades selleks eraldi
filtreid.

Uldotsing
Avaleht Koik asutused v Avaandmed E-teenused
Otsingu fraas [ ) | Otsi |

Uldotsing asub lehe Glemises servas. Otsinguribale ,Otsingu fraas” jarele tuleb kirjutada s&na v&i

sdnaosa, mille jargi otsida soovitakse. Seejarel klikkida nupul L Susteem kuvab
otsinguga leitud tulemused. Kui soovite otsingut tiihistada, klikkige Otsi kdrval peale otsingut
tekkinud valikul fihista

Uldotsingu puhul teostatakse taistekstiotsing séna v&i sBnaosa jargi. Naiteks: kui kirja andmetes
sisaldub sona , Teabendue®, siis sisestades lildotsingusse sdna ,teabe”, otsib slisteem vilja kdik
teabega seotud dokumendid: teabenduded, teabe nGudmised, teabeparingud. Kui otsitava
dokumendi andmetes sisaldub s6nalihend ,,Ehitusloa viljaandmine“, saab sisestada otsingukasti sdna
»ehitusloa” voi ,,ehit” ning slisteem otsib valja kdik sdnaosa sisaldavad kirjed.

Klikkides ,K&ik asutused” valjal, avaneb rippmeniiii, kus saab valida allasutusi, mille seast otsida.
Vaikimisi on valitud kdikide asutuste seast otsimine, aga kui valida moni allasutus ning seejarel
kirjutada otsingu fraas, siis otsitakse ainult valitud allasutuse dokumentide seast.

K&ik asutused X| v

Koik asutused A
Eakate Avahoolduskeskus

Erivajadustega Inimeste rehabilitatsioonikeskus

Parnu Haldusteenused

Pdrnu Hansaglimnaasium KOOLI TEGEVUS LOPETATUD 31.07.2014
Pédrnu Kadri Lasteaed

Pédrnu Kastani Lasteaed

Péarnu Kesklinna Lasteaed

Parnu Keskraamatukogu

Parnu Koidula Gliimnaasium

Tallinn 25. juuni 2015



Interinx OU Kasutusjuhend

Otsimine filtreerimise teel

Filtreerida saab k&ikide valjade jargi, mis vastava kategooria valimisel tulpade pealkirjades ette
tulevad. Iga vélja puhul filtri nupule klikkides saab teha detailsemaid otsimise valikuid. Samuti on iga
kategooria juures lisaks filtritele ka teemavalik voi lisaotsinguvaljad, mille p&hjal otsingut kitsendada.
Tapsemalt iga kategooria otsimise vdimalustest allpool.

Kui on valitud kategooria ,, K6ik”“, siis saab filtreerida numbri, pealkirja, osapoolte ning kuupdeva jargi,
nagu naha allolevalt pildilt.

(1.) Klikkides filtri margile (pildil punaste ringidega), avaneb kastike, kuhu saab kirjutada
otsingukriteeriumi (2), nditeks Numbri filtri puhul otsitava dokumendi numbri, vi Osapoolte filtri
puhul osapoole nime, ning seejarel klikkides kastikesele Otsi (3.), kuvatakse vastavalt kriteeriumile
tulemusi.

K&ik | Oigusaktid Lepingud Kirjad @ Asjad

Teema valik:  K&ik teemad v
Fail Number%Pealkiri @ Osapool @ Kuupdev @
1-4/16 Sisesta filter: 29.05.2016
1-2/14 cisaldab - nnitamine 26.09.2015
3-4{17 25.06.2015

‘ ete andmed ja juurdepédsudigused - Lisa 2

2-13.1/385/, 25.06.2015

9.1-1/123 e e s s 25.06.2015

8-44/7183/2015  Karusselli tn 15 hoonete koha-aadressid eraisik 22.06.2015

Iga filtri siseselt on véimalus veel omakorda valikut teha, kas filtreerida selle p&hjal, et vali sisaldaks
otsingukriteeriumit, vOi selle pdhjal, et vali algaks antud fraasiga.

Sisesta filter:
Sisaldab =
Algab fraasiga
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Naiteks saab valikuga ,Sisaldab” otsida dokumente, mille pealkirjas tikskdik kus sisaldub sGna
,kasutusluba”.

Fail = Number v | Pealkiri Y | Osapool Y Kuupdev v
9.16/2559/2015-7 |Kasutusluba Parnus A. H. Tammsaare pst 41: vastuskiri Sisesta filter: 2015
sisaldab v
Kasutuslubade viljastamine Villa tdnav T1, A. H. Tammsaare puiestee T8l ja P2
3-5/819/2015 % ub L2015
tanava piirkonnas (Vesi, kanal, sademeves)i.rtf
3-5/818/2015 Kasutuslubade viljastamine Anton Hansen Tammsaare pst 43 ja 6 hoonetele m Tiihista 2015
9-16/2559/2015-6 !KasutuslubalPérnus A. H. Tammsaare pst 41 IK 7 ; [09.06.2015
asa

0U Kingexport / Jouni-
9-16/8174/2015-10 Steffani Ranna!izza-kasutus\uba 02.06.2015
Juhani Juhansson

Valikuga , Algab fraasiga” saab aga filtreerida dokumente, mille pealkiri algab s6naga , kasutusluba“ -
naidatakse ainult neid tulemusi, kus see on pealkirja esimene sdna.

Fail Number Y Pealkiri Y Osapool Y Kuupdev 71
9-16/2559/2015-7 Kasutusluba Parus A. H. Tammsaare pst 41: vastuskiri Sisesta filter: 5.2015
algab fraasiga v
Kasutuslubade valjastamine Villa tdnav T1, A. H. Tammsaare puiestee T8l ja Pdi
3.5/819/2015 5.2015
tdnava piirkonnas (Vesi, kanal, sademeves)i.rtf kasutusluba
3-5/818/2015 Kasutuslubade viljastamine Anton Hansen Tammsaare pst 4a ja 6 hoonetele m Tiihista 3.2015
9-16/2559/2015-6 Easutusluha ll'érnus A. H. Tammsaare pst 41 T ; '09.06.2015
| — Kasak
MTU Pérnu Jahtklubi /
9-16/6193/2015-1 [Kasutusluballootsi tn 6 // 8 iilevaatusakt 02.06.2015

Raiko Lehtsalu
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Oigusaktide kategooria puhul ilmuvad veidi teistsugused otsimise vdimalused. Olemas on teema
valik, nagu iga kategooria puhul. Lisaks saab valida kehtiv alates ning kehtiv kuni kuupdevade
vahemikke. Eraldi saab filtreerida veel tabeli pealkirjade pdhjal, mis digusakti puhul tahendab: akti
numbri, pealkirja, akti andja, akti registreerimise kuupdeva ja kehtiv alates kuupaeva jargi.

Kaik Lepingud Kirjad Asjad

Teema valik: | K8ik teemad

Kehtiv alates -

Kehtiv kuni -

Otsi tithista
Fail = Aktinr @ Pealkiri @ Akti andja @ Akti kuupdev @ Kehtiv alates @

3-5/857/2015 Puudega lapse hooldajatoetuse madramine Parnu Linnavalitsus |19.06.2015 31.05.2018

3-5/858/2015 Tugiisikuteenusele suunamine

Parnu Linnavalitsus |19.06.2015

3-5/859/2015 Roheline tn 6a elamu laiendus EL otsus Planeerimisosakond |19.06.2015

Lepinguid saab otsida samamoodi kehtivuskuupadevade jargi, sisestades vahemikud kehtiv alates ning
kehtiv kuni kuupaevadele. Eraldi saab filtreerida veel lepingu numbri, pealkirja, registreerimise
kuupdeva, osapoolte ning kehtiv alates ja kehtiv kuni kuupdevade jargi.

K&ik Oigusaktid | Lepingud | Kirjad @ Asjad

Teema valik: | Koik teemad

Kehtiv alates -

Kehtiv kuni -

Otsi tithista
Fail Number @ Pealkiri ® Kuup3ev @ Osapooled @ Kehtiv alates @ Kehtiv kuni ®

Rahvastikuregistri andmete téotlejate andmed
2-13.1/385/2011-5

ia juurdepagsudigused - Lisa 2 muudatus (10)

25.06.2015

Leping MTU Jonnipunn projektide

"Lavastusprojekt "lllegaalsed tantsud"" ja
2-13.4/378/2015 22.06.2015
"Parnu Uue Teatri festival "De Facto""

Parnu Linnavalitsus

Iabiviimise toetuseks

Kirju saab lisaks teema valiku véljale otsida lisaks eraldi véljade abil saatja/saaja, vastutava isiku,
registreerimisaja ja vastamistdahtaja vahemike jargi. Samuti saab linnukese panna ,Vastamata®“,
,Vastatud®, ,,Saabunud” ning ,,Saadetud” variantidele ning seejarel otsitakse ainult neid kirju. Sama
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moodi, nagu teiste kategooriate puhul, saab kirju otsida ka tulpade pealkirjade filtrite abil, mis kirjade
puhul on jargmised: viit, pealkiri, kuupdev, saatja/saaja, vastutaja ja suund.

Kdik | Oigusaktid = Lepingud Asjad

Teema valik: | Kdik teemad v

Saatja/Saaja | |

Vastutav isik | |

Registreerimisaeg -
Vastamistihtaeg -
[vastamata [(vastatud [Jsaabunud [saadetud Otsi tithista
Fail = Viit @ Pealkiri ® KuupZev @ Saaja/Saatja @ Vastutaja @ Suund ®
11-19/7218/2015 Vastus avaldusele 25.06.2015 eraisik Aika Kaukver vilja
9-17/7217/2015 | Ehitise teatis Viike-Kuke tn 12 25.06.2015 eraisik Mati Roossaar | sisse
10-11/7216/2015 Raieloa taotlus 25.06.2015 eraisik Terje Prisk sisse

Asjade seast saab otsida numbri, pealkirja ning kuupaeva filtritega.

K&ik | Oigusaktid | Lepingud | Kirjad

Teema valik:  K&ik teemad v

Number @ Pealkiri @ Kuupdev @

Parnu Linnavalitsuse m&&rus "Parnu Linnavalitsuse 28.03.2011 mairuse nr 5 “Ametikohtade loetelu, mida t&itvatel
2-2/415/2015 N 22.06.2015
ametnikel on vidrteomenetluses kohtuvilise menetleja nimel osalemise digus” muutmine”

2-2/399/2015 |Tasuta parkimislubade andmine 10.06.2015

1-1/76/2015 |Volikogu planeeringukomisjoni aseesimehe valimine 08.06.2015

Iga kategooria puhul on lisaks véimalik otsingutulemusi veeru pealkirja peale klikkides selle veeru
pohiselt sorteerida. Naiteks klikkides tabelil sonal ,Pealkiri”, ilmub selle kdrvale vaike nooleke, millel
klikkides saab sorteerida tulemusi tahestikulises jarjekorras. Klikkides noolekesel, saab sorteerimise
suunda muuta, nii et sorteeritaks kas kasvavalt, kahanevalt voi kaotatakse sorteerimine.

Pealkiri ¥

Ziiss 00U taotlus linnamaa kasutuseks

Zunt OU reg.taotlus majutusettevitte registreerimiseks

Zunt OU reg.taotlus majutusettevitte registreerimiseks
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Juurdepaasupiiranguga dokumendid

Dokumendiregistri avalikus vaates ei vGimaldata juurdepaasu isikuandmeid voi arisaladust
sisaldavatele dokumentidele. Juurdepaasupiiranguga dokumendid on avalikus vaates nahtavad vaid
osaliste metaandmetega: pealkiri, number, kuupdev, osapoole initsiaalid (eraisiku puhul) ning on
viidatud dokumendile kehtestatud juurdepaasupiirangu alus ja tdhtaeg. Juurdepaasupiiranguga
dokumendile saab ligipadsu taotleda taites selleks teabendude vormi, mis ilmub iga
juurdepdaasupiiranguga dokumendi avamisel.

Tagasi

Dokument on asutusesiseseks kasutamiseks!

P&hjendus:

AvTS § 35 1g 1 p 12 andmesubjekti eraelu puutumatust kahjustav isikuandmeid sisaldav teave
Piirang kehtib kuni 28.05.2090

Teaben&ude saatmine piiranguga dokumendi/kirja kohta

Eesti Vabariigi pBhiseaduse § 44 sitestab, et igailihel on digus vabalt saada Uldiseks kasutamiseks levitatavat informatsiooni. Kaik riigia:
seaduses sitestatud korras andma Eesti kodanikule tema ndudel informatsiooni oma tegevuse kohta.

Eesnimi * | |

Perekonnanimi * | |

Asutuse/jur.isiku | |
nimi

Aadress

Tanav

| |
Linn/asula | |
Maakond | |
Postiindeks | |
| |
| |

Kontakttelefon

E-mail *

Teabendue *

) E-postiga

Soovin tagasisidet U Kirjalikult
O Telefoni teel
* _ kohustuslikud viljad

[ Saada teabendue }
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