ELVA VALLAVALITSUS
SOTSIAAL- JA TERVISEOSAKONNA

SOTSIAALTOOSPETSIALISTI
AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1. AMETIKOHA NIMETUS Sotsiaaltodspetsialist lastekaitse alal
1.2. STRUKTUURIUKSUS Sotsiaal- ja terviseosakond
1.3. VAHETU JUHT Sotsiaalndunik lastekaitse alal
1.4. ASENDAJA Sotsiaalndunik voi lastekaitsespetsialist

2. AMETIKOHA EESMARK

Lastele ja lastega peredele sotsiaalteenuste korraldamine ning lastekaitsealane tegevus Elva
vallas.

3. TOOULESANDED

3.1 Tegeleb alaealiste digusrikkujatega ja nende peredega.

3.2 Taidab laste ja perede komisjoni koordinaatori tilesandeid.

3.3 Teeb koost6dd haridusasutuste, politsei ja teiste koostédpartneritega laste abivajaduse
markamisel ja toetamisel.

3.4 Noustab peresid vajalike teenuste vdimalustest.

3.5 Korraldab ja koordineerib tugiisikuteenuse osutamist lastele ja lastega peredele.

3.6 Korraldab ja koordineerib sotsiaaltransporditeenust lastele ja lastega peredele.

3.7 Korraldab ja koordineerib lapsehoiuteenust.

3.8 Korraldab turvakoduteenust.

3.9 Kilastab vajadusel kodusid olukorrast lilevaate saamiseks ja abivajaduse selgitamiseks.
3.10 Korraldab ja planeerib lastele ennetavaid tegevusi.

3.11 Koordineerib lastekaitsealase informatsiooni avalikustamist Elva valla kodulehel.

3.12 Osaleb valdkonna digusaktide koostamisel ja ajakohastamisel.

3.13 Osaleb vajadusel vallavalitsuse, volikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel.

3.14 Taidab osakonnajuhataja ja vahetu juhi poolt antud teisi ametialaseid korraldusi.

4. OIGUSED

4.1 Saada talle pandud lilesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid, dokumente ja
muud teavet.

4.2. Saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitust;

4.3. Teha ettepanekuid to6korralduse osas;

4.4. Saada ja kasutada kontoritehnikat ja -tarbeid ning tehnilist abi nende kasutamisel.

4.5 Teha ettepanekuid osakonna t66 paremaks korraldamiseks ning probleemide lahendamiseks.
4.6. Keelduda lilesannete tditmisest, mis on vastuolus seadusega.




5. VASTUTUS

eest.

huve.

5.1 Vastutab seaduste, digusaktide ja kdeoleva ametijuhendiga temale pandud t66kohustuste
Oigusparase, tapse ja Oigeaegse taitmise eest.
5.2 Vastutab tema kasutuses olevate dokumentide sailimise, korrashoiu ja digeaegse edastamise

5.3 Vastutab tema kasutuses olevate materiaalsete vaartuste korrashoiu ja sdilimise eest.
5.4 Vastutab ametitlesannete taitmisel talle teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni

hoidmise eest, et mitte kahjustada vallavalitsuse, hallatavate asutuste vdi kolmandate isikute

5.5 Vastutab isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest.

6. Ametikohal to6tamiseks vajalikud eeldused

6.1 Haridus

Korgharidus (soovitavalt erialane)

6.2 Keelteoskus

Eesti keele oskus kdnes ja kirjas kdrgtasemel, Ghe voorkeele oskus
kdnes ja kirjas.

6.3 Tookogemus

Tookogemus ametiasutuse voi ametikoha toovaldkonnas.

6.4 Vajalikud teadmised ja
oskused

Valdkonda reguleerivate digusaktide pdhjalik tundmine ja
rakendamise oskus; sotsiaalpoliitika, sotsiaalto6 teooria ja praktika
analtisimise oskus; ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja
andmekogude kasitlemise oskus.

6.5 Isikuomadused

Hea anallisi- ja planeerimisoskus, suuline ja kirjalik
enesevaljendusoskus; koosto0- ja meeskonnatdooskus, hea
pingetaluvus, kohusetunne, algatus-, otsustus- ja vastutusvéime.

OLEN AMETIJUHENDIGA TUTVUNUD JA KOHUSTUN SEDA TAITMA:

Ees- ja perekonnanimi

Allkiri Kuupdev




