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1. Uldosa
AMETIKOHA NIMETUS finantsjuht
STRUKTUURIUKSUS finantsosakond
VAHETU JUHT vallavanem
ASENDAJA abivallavanem voi muu maaratud teenistuja

2. Ametikoha eesmark

Elva valla finantsalase t66 korraldamine ja finantsosakonna juhtimine.

3. Toolilesanded

3.1 Juhib ja korraldab finantsosakonna t66d.

3.2 Juhib valla eelarve ja eelarvestrateegia koostamise protsessi vastavalt Elva valla eelarve
koostamise, vastuvGtmise, muutmise ja tditmise korrale.

3.3 Korraldab valla finants- ja krediidipoliitika valjaté6tamist ja elluviimist.

3.4 Jalgib ja anallilisib valla eelarve taitmist.

3.5 Osaleb valla rahanduse ja varalise sisuga digusaktide koostamisel, kooskdlastab projektide ja
muude rahandusalaste tehingutega seotud lepingud, korraldused ning eelarved.

3.6 Korraldab osakondade ja hallatavate asutuste juhendamist ja konsulteerimist finantsvaldkonda
kuuluvates kiisimustes.

3.7 Korraldab varade inventeerimist.

3.8 Osaleb valla arengukava ja muude oluliste strateegiliste plaanide koostamisel.

3.9 Koostab osakonna tootajate ja ametnike ametijuhendid.

3.10 Valmistab ette oma té6valdkonnas vallavolikogu ja vallavalitsuse digusaktide eelndud.

3.11 Osaleb vajadusel vallavalitsuse, volikogu istungitel ja volikogu komisjonide koosolekutel.

3.12 Taidab muid vallavanema vdi abivallavanemate poolt antud ametialaseid llesandeid.

4. Oigused

4.1 Saada talle pandud (lilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid, dokumente ja muud
teavet.

4.2 Saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitust.

4.3 Teha ettepanekuid tookorralduse osas.

4.4 Saada ja kasutada kontoritehnikat ja — tarbeid ning saada tehnilist abi nende kasutamisel.

4.5 Teha ettepanekuid vallavalitsuse t66 paremaks korraldamiseks ning probleemide lahendamiseks.
4.6 Keelduda lilesannete taitmisest, mis on vastuolus seadusega.

5. Vastutus

5.1 Vastutab seaduste, Oigusaktide ja kdeoleva ametijuhendiga temale pandud tddkohustuste
Oigusparase, tapse ja Oigeaegse tditmise eest.

5.2 Vastutab tema kasutuses olevate dokumentide sailimise, korrashoiu ja digeaegse edastamise eest.
5.3 Vastutab osakonna eelarve sihiparase kasutamise eest.

5.4 Vastutab tema kasutuses olevate materiaalsete vaartuste korrashoiu ja sdilimise eest.




5.5 Vastutab ametillesannete taitmisel talle teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmise eest, et mitte kahjustada vallavalitsuse, hallatavate asutuste voi kolmandate isikute huve.
5.6 Vastutab isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest.

6. Ametikohal t66tamiseks vajalikud eeldused

6.1 Haridus Erialane kdrgharidus

6.2 Keelteoskus Eesti keele oskus kdnes ja kirjas kdrgtasemel; inglise
keele oskus suhtlustasandil

6.3 Tookogemus Juhtimiskogemus voi to6kogemus ametiasutuse voi
ametikoha té6valdkonnas.

6.4 Vajalikud teadmised ja oskused Tooks vajalike seaduste ja Elva valla Gigusaktide

tundmine. Tunneb asjaajamise p&himd&tteid ning
dokumentide ja Gigusaktide vormindudeid, oskab
koostada dokumente ning oma tdodvaldkonna
Uksikakte. Ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja
andmekogude kasitlemise oskus.

6.5 Isikuomadused Hea suhtlemis- ja koostoooskus avalike huvide
elluviimisel, hea pingetaluvus, empaatiavdime,
kohusetunne, algatus-, otsustus- ja vastutusvdime,
vaga hea anallilsivdime.

OLEN AMETIJUHENDIGA TUTVUNUD JA KOHUSTUN SEDA TAITMA:
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