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ELVA VALLAVALITSUS
SOTSIAAL- JA TERVISEOSAKONNA
EESTKOSTE SPETSIALISTI
AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1. AMETIKOHA NIMETUS Eestkoste spetsialist
1.2. STRUKTUURIUKSUS Sotsiaal- ja terviseosakond
1.3. VAHETU JUHT Sotsiaal- ja terviseosakonna juhataja
1.4. ASENDAIJA Sotsiaalndunik voi sotsiaal- ja terviseosakonna juhataja

2. AMETIKOHA EESMARK

Taisealiste isikute eestkostega seonduvate llesannete tditmine ja muu abi korraldamine. Elva valla
eestkostel olevate tdisealiste eestkostetavate varaliste ja isiklike diguste ning huvide kaitsmine. Kodanike
noustamine eestkoste kiisimustes.

3. TOOULESANDED

3.1. NOustab taisealisi isikuid ja nende ldhedasi eestkostega seotud kiisimustes.

3.2. Koostab eestkoste seadmise ja eestkostja maaramise kiisimuses Elva valla esindajana kohtule taotlusi ja
arvamusi.

3.3. Taidab eestkostja kohustusi Elva valla eestkostel olevate tdisealiste isikute suhtes oma volituste piires
ning esitab kohtule iga-aastased aruanded eestkostja lilesannete tditmise kohta.

3.4. Juhendab ja ndustab teisi osakonna ametnikke sihtgrupiga seonduvates eestkoste klisimustes.

3.5. Teeb koostddd teiste spetsialistide ja institutsioonidega eestkostet vajavate tdisealiste isikute
probleemide lahendamisel rakendades erinevaid meetodeid (juhtumikorraldus, vorgustikut6o, rakendatud
meetmete tulemuslikkuse hindamine jm).

3.6. Valmistab ette ja koostab kohtule esitamiseks materjalid pstihiliste erivajadustega isikute nende tahte
vastaselt ravile v6i hoolekandeasutusse 66pdevaringsele erihooldusteenusele suunamiseks.

3.7. Osaleb valla arengukava hoolekande osa valjatootamisel.

3.8. Osaleb vallavalitsuse sotsiaaltoetuste ja -teenuste maaramise komisjoni to0s.

3.9. Kajastab erialast informatsiooni valla lehes ja valla veebilehel.

3.10. Koostab valdkonna statistilisi aruandeid.

3.11. Menetleb téoilesannetega seotud avaldusi, paringuid, teabendudeid ja muid kiisimusi.

3.12. Registreerib ja menetleb vajalikud dokumendid vallavalitsuse dokumendiregistris Amphora ja tdidab
jarjepidevalt sotsiaalteenuste ja -toetuste andmeregistrit STAR.

3.13. Osaleb valdkonna digusaktide koostamisel ja ajakohastamisel.

3.14. Osaleb vajadusel vallavalitsuse ja volikogu istungitel ning komisjonide koosolekutel.

3.15. Taidab osakonna juhataja antud teisi ametialaseid korraldusi.

4. OIGUSED

4.1. Saada talle pandud ilesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid, dokumente ja muud
teavet.

4.2. Saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitust.

4.3. Teha ettepanekuid téokorralduse osas.




4.4. Saada ja kasutada kontoritehnikat ja -tarbeid ning tehnilist abi nende kasutamisel.
4.5. Teha ettepanekuid osakonna t66 paremaks korraldamiseks ning probleemide lahendamiseks.
4.6. Keelduda Ulesannete taitmisest, mis on vastuolus seadusega.

5. VASTUTUS

5.1. Vastutab seaduste, digusaktide ja kdeoleva ametijuhendiga temale pandud to6kohustuste
Oigusparase, tapse ja Oigeaegse taitmise eest.

5.2. Vastutab tema kadsutuses olevate dokumentide sailimise, korrashoiu ja digeaegse edastamise eest.
5.3. Vastutab tema kdsutuses olevate materiaalsete vahendite korrashoiu ja sailimise eest.

5.4. Vastutab ametililesannete taitmisel talle teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise
eest, et mitte kahjustada vallavalitsuse, hallatavate asutuste véi kolmandate isikute huve.

5.5. Vastutab isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest.

6. AMETIKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIKUD EELDUSED

6.1. Haridus Erialane kdrgharidus

6.2. Keelteoskus Eesti keele oskus kdnes ja kirjas kdrgtasemel, Ghe voorkeele oskus kdnes
ja kirjas.

6.3. Tookogemus Tookogemus ametiasutuse voi ametikoha téévaldkonnas.

6.4. Vajalikud teadmised ja Valdkonda reguleerivate Oigusaktide pd&hjalik tundmine ja rakendamise

oskused oskus; sotsiaalpoliitika, sotsiaalto6 teooria ja praktika analttsimise oskus;
ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise
oskus.

6.5. Isikuomadused Hea analisi- ja planeerimisoskus, suuline ja kirjalik enesevaljendusoskus;

koostd6- ja meeskonnatodoskus, hea pingetaluvus, kohusetunne, algatus-,
otsustus- ja vastutusvdime.

OLEN AMETIJUHENDIGA TUTVUNUD JA KOHUSTUN SEDA TAITMA:

Ees- ja perekonnanimi Allkiri Kuupdev




