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ELVA VALLAVALITSUS
INFO- JA KOMMUNIKATSIOONITEHNOLOOGIA NOUNIK
Ametijuhend

1. Uldosa
1.1 AMETIKOHA NIMETUS Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia nGunik
1.2 STRUKTUURIUKSUS Vallavanema otsealluvus
1.3 VAHETU JUHT Vallavanem
1.4 ASENDAJA Vallavanema ettepanekul maaratud isik

2. Ametikoha eesmark

Osakondade ja valitsemisalailene info- ja kommunikatsioonitehnoloogiline (edaspidi IKT)
koordineerimine ja juhitud arendamine.

3. Teenistuskohustused

3.1 Osaleb asutuse IKT teenuste arenduse ja halduse metoodika valjato6tamisel ja rakendamisel.
3.2 Osaleb ITK alaste standardite ja arengukavade ja andmekogude turbekontseptsioonide
valjatootamisel.

3.3 Toetab haldusala asutuste ITK alaseid arendusi ja esitab ettepanekud haldusala arengukavasse ja
eelarvesse.

3.4 Koostab ja jalgib vallavalitsuse IKT eelarvet.

3.5 Korraldab partneritega IKT alast koost66d.

3.6 Toetab igakiilgselt haldusala e-teenuste ja infoslisteemide arendust.

3.7 Koordineerib ja tagab valdkonna haldusala toimepidevuse.

3.8 Soetab ja rakendab t66le vajalikku riist- ja tarkvara.

3.9 NGustab ja teeb ettepanekud vallavalitsuse arvutikasutajate koolitamiseks IKT ja kiiberturvalisuse
valdkonnas.

3.10 Informatsiooni andmine jarelevalvet teostavate organisatsioonide esindajatele.

3.11 Osaleb vajadusel vallavalitsuse, volikogu istungitel ja komisjoni koosolekutel.

3.12 Taidab muid vallavanema poolt antud ametist tulenevaid Ghekordseid lilesandeid.

4. Oigused

4.1 Saada talle pandud llesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid, dokumente ja muud
teavet.

4.2 Kasutada oma t60s Elva valla p6himaarusest ja seadusest tulenevaid digusi.

4.3 Saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitust.

4.4 Teha ettepanekuid tookorralduse osas.

4.5 Suhelda vallavalitsuse nimel partnerite ja teiste teenistujatega kdigis oma téoilesandeid
puudutavates kiisimustes.

4.6 Saada ja kasutada kontoritehnikat ja — tarbeid ning saada tehnilist abi nende kasutamisel.

4.7 Teha ettepanekuid vallavalitsuse t66 paremaks korraldamiseks ning probleemide lahendamiseks.
4.8 Keelduda llesannete taitmisest, mis on vastuolus seadusega.




5. Vastutus

5.1 Vastutab seaduste, digusaktide ja kdeoleva ametijuhendiga temale pandud to6kohustuste

Oigusparase, tapse ja digeaegse tditmise eest.

5.2 Vastutab tema kasutuses olevate dokumentide sdilimise, korrashoiu ja Gigeaegse edastamise eest.
5.3 Vastutab tema kasutuses olevate materiaalsete vaartuste korrashoiu ja sailimise eest.

5.4 Vastutab ametililesannete taitmisel talle teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmise eest, et mitte kahjustada vallavalitsuse, hallatavate asutuste voi kolmandate isikute huve.
5.5 Vastutab isikuandmete kaitseks ettendahtud turvameetmete rakendamise eest.

6. Ametikohal to6tamiseks vajalikud eeldused

6.1 Haridus

Korgharidus

6.2 Keelteoskus

Eesti keele oskus kdnes ja kirjas kdrgtasemel;
vahemalt Ghe voorkeele oskus kdnes ja kirjas.

6.3 Tookogemus

Valdkondlik t66- ja juhtimiskogemus.

6.4. Vajalikud teadmised ja oskused

Valdkonda reguleerivate digusaktide pdhjalik
tundmine ja rakendamise oskus. Tunneb asjaajamise
p6himotteid ning dokumentide ja Gigusaktide
vormindudeid, oskab koostada dokumente.
Ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja
andmekogude kasitlemise oskus.

6.5. Isikuomadused

Hea suhtlemis- ja koostodoskus avalike huvide
elluviimisel, hea pingetaluvus, empaatiavéime,
kohusetunne, algatus-, otsustus- ja vastutusvéime.
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