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AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. AMETIKOHA NIMETUS Ehitusspetsialist

1.2. STRUKTUURIUKSUS Linnamajandusosakond

1.3. VAHETU JUHT Linnamajandusosakonna juhataja
1.4. ALLUVAD -

1.5. ASENDAJA Linnamajandusosakonna juhataja

1.6. KEDAASENDAB -

2. AMETIKOHA EESMARK

Ehitusalase tegevuse korraldamine Elva linnas.

3. AMETIKOHA TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

ULESANNE SOOVITUD TULEMUS
3.1. Ehitushangete korraldamine. Hanked on korraldatud vastavalt nouetele.
3.2. Ehitus-, kasutuslubade, kirjalike Load on viljastatud vastavalt nduetele ning
ndusolekute ja projekteerimistingimuste avalikke huvisid kahjustamata.

taotluste kontroll ja vastavate lubade
vormistamine.

3.3. Ehitusprojektide ja ehitiste Oigeaegselt viidatakse vajadusele tellida
moddistusprojektide labivaatamine, tdiendavaid ekspertiise ja kooskolastusi.
ehitusprojektide planeeringutele ja muudele

seadusest tulenevatele nduetele vastavuse ning

vajalike kooskdlastuste kontrollimine, vajadusel

projekti tdienduste ja tdiendavate kooskodlastuste

midramine ning ekspertiisi korraldamine.

3.4. Ehitusjdrelevalve, ehitise nduetele vastavuse Elva linna territooriumil on tagatud
kontrollimine ning vajadusel padevate isikute ja ehitusseaduse tditmine.
institutsioonide kaasamine ja ekspertiisi

korraldamine

Koik valdkondlikud regulatsioonid on kaetud

3.5. Oigusaktide eelndude koostamine. vajalike digusaktidega.
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3.6. Kodanike vastuvott ja juriidiliste isikute Kiisimused on saanud digeaegse ja korrektse

ndustamine oma padevusse kuuluvates vastuse.

kiisimustes

3.7.Avaldustele, kaebustele ja teabenduetele Kiisimused on saanud digeaegse ja korrektse
vastamine ning kirjavahetuse pidamine oma vastuse.

padevusse kuuluvates kiisimustes

3.8. Ehitusalaste projektide labiviimise Projektid on digeaegselt ja korrektselt 1dbi
korraldamine. viidud.

3.9. Linnamajandusosakonna juhataja voi tema  Linnavalitsuse tooiilesanded on operatiivselt
asendaja poolt antud muude ametialaste taidetud ilma linnavalitsuse mainet
korralduste tditmine. kahjustamata.

4. OIGUSED

4.1. Saada tooks vajalikku tdiendkoolitust.

4.2. Saada vajalikku kontoritehnikat ja —tarbeid ning tehnilist abi oma to6iilesannete
taitmiseks.

4.3. Teha ettepanekuid linnamajandusosakonna t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide
lahendamiseks.

4.4. Keelduda iilesannete tiitmisest, mis on vastuolus seadusega.

5. VASTUTUS

5.1. Vastutab seaduste, muude digusaktide ja kdesoleva ametijuhendiga temale pandud
tookohustuste diguspdrase, tdpse ja digeaegse tiitmise eest.

5.2. Vastutab tema késutuses olevate dokumentide sdilimise, korrashoiu ja digeaegse edastamise
eest.

5.3. Vastutab tema késutuses olevate materiaalsete vairtuste korrashoiu ja sdilimise eest.

5.4. Vastutab ametiiilesannete tditmisel temale teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmise eest, et mitte kahjustada linnavalitsuse, hallatavate asutuste voi kolmandate isikute huve.

6. AMETIKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIKUD EELDUSED

6.1. HARIDUS Ehitusalane kdrgharidus.

6.2. KEELTEOSKUS Eesti keel

6.3. VAJALIKUD Tooks vajalike seaduste ja Elva linna digusaktide tundmine.
TEADMISED JA Ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude késitlemise
OSKUSED oskus.

Hea suhtlemis- ja koostoooskus, pingetaluvus, kohusetunne, algatus-,

365 [LSCOLI ARSI otsustus- ja vastutusvoime. Korged eetikanormid.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit voib muuta ehitusspetsialisti ja linnapea kokkuleppe alusel voi linnapea poolt enne
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uue ehitusspetsialisti ametisse nimetamist, samuti juhul kui muudatuste aluseks on kehtivad
oigusaktid.

OLEN AMETIJUHENDIGA TUTVUNUD JA KOHUSTUN SEDA TAITMA:

Ees- ja perekonnanimi AllKiri Kuupidev



